El que suscribe Lic. Alberto Orozco Orozco, Presidente Constitucional del Municipio de San
Ignacio Cerro Gordo, Jalisco. A los habitantes del mismo hago saber, que en Sesién Ordinaria
de Ayuntamiento celebrada el dia 25 de Marzo del afio 2013, se aprobd el dictamen 005-
2012/2015, razén por la cual se emite el Siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se Abroga el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco.

SEGUNDO.- Se aprueba el Reglamento de Informacion Publica del Municipio de San Ignacio Cerro
Gordo, Jalisco.

REGLAMENTO DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE SAN IGNACIO CERRO GORDO, JALISCO.

Con fundamento en el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 4°, parrafo tercero, 9° y 15, 73, 77 y 86 de la Constitucién Politica del Estado
de Jalisco; 23, punto 1, fraccion VII, y 24, punto 1, fraccion XXV de la Ley de
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, expone las siguientes:

CONSIDERACIONES

A. Que el 22 de diciembre de 2011 se publicd en la seccion XXXIV del periédico
oficial El Estado de Jalisco, el decreto nimero 23936/LIX/11 que contiene la Ley de
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, que entré en vigor el 1 de
abril de 2012.

B. Que el Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco
ha emitido y publicado lineamientos y proyectos de reglamentacion en materia de
informacién publica, que fueron analizados y tomados en cuenta para la elaboracion
del presente reglamento; y

C. Que de conformidad con los articulos 23, punto 1, fraccion VII, y 24, punto 1,
fraccidn XXV de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
el Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, como sujeto obligado, con el objeto de
fomentar la cultura de la transparencia y garantizar el derecho a la informacion
publica, a través de su titular presenta el siguiente acuerdo por el que se crea el
Reglamento de Informacién Publica del municipio de San Ignacio Cerro Gordo,
Jalisco.
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ACUERDO

UNICO. Se expide el presente Reglamento para quedar como sigue:

REGLAMENTO DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE SAN IGNACIO CERRO GORDO, JALISCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Este Reglamento tiene por objeto regular los procedimientos de acceso a
la informacion publica, de proteccion de informacion confidencial y reservada, que
genera el municipio de San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco. Asi mismo normar la
organizacion y el funcionamiento para conocer y resolver las solicitudes de
informacion y las de proteccion de informacion  confidencial que, con
fundamento en la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, se presenten. De igual forma, regular el funcionamiento del Comité de
Clasificacion y establecer los mecanismos de clasificacion de informacién.

Articulo 2°. Para efectos del presente Reglamento se utilizaran las definiciones
sefialadas en el articulo 4 de la Ley de Informacion Pudblica del Estado de Jalisco y
sus Municipios, ademas de las que considere necesarias cada sujeto obligado.

Articulo 3°. En lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicaran las siguientes
disposiciones:

l. La Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios y su
Reglamento;

Il. LaLey del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco;

lll. La Ley de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco; y

IV. El Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.

Articulo 4°. La informacién fundamental general y la publica fundamental de
municipio de San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco, se actualizardn conforme a lo que
disponga la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi
como a los Lineamientos Generales y los Criterios Generales de Publicacion y
Actualizacién de Informacion Publica Fundamental, establecidos por el Instituto de
Transparencia e Informacion Puablica del Estado de Jalisco.

Las areas deberan dar aviso a la Unidad de Transparencia de la informacion que
generen y de los cambios respectivos para su actualizacion. Dicha informacion
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debera actualizarse dentro de los siguientes diez dias habiles de aquél en que se
genero, salvo aquella informacion que por su naturaleza deba ser publicada en un
plazo diverso.

Articulo 5°. El municipio de San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco, contard con una
seccion en la pagina de inicio de su sitio oficial de Internet que permita al usuario
identificar de manera clara dénde se encuentra publicada la informacion fundamental.

Articulo 6°. En caso que se solicite informacion que deba ser clasificada como
reservada o confidencial en los términos de la Ley de Informacion Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios, y su Reglamento Interior, las areas deberan hacerlo del
conocimiento de la Unidad de Transparencia a fin de que ésta convoque al Comité
para los efectos correspondientes.

Capitulo Il
Del Comité para la Clasificacion de la Informacion

Articulo 7°. El Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, contara con un Comité para la
clasificacion de la informacion publica. De la misma manera tendra la facultad de
elaborar los criterios generales de clasificacion de informacion publica; de publicacion
y actualizacion de informacién fundamental; y proteccidén de informacion confidencial y
reservada; asi como integrar, sustanciar y resolver los procedimientos de proteccion
de informacion.

Articulo 8°. EI Comité de Clasificacion se integrara conforme a lo establecido en el
articulo 27 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 9°. Al Presidente del Comité le corresponden las siguientes funciones:

l. Instalar y clausurar las sesiones en la fecha, hora y lugar que se indique;

Il. Dirigir los debates en las sesiones del Comité;

[1l. Emitir el voto de calidad en caso de empate; y

IV. En general, ejercer las actividades necesarias para el mejor desarrollo de las
sesiones.

Articulo 10. Al Secretario le corresponden las siguientes funciones:

I. Convocar para las sesiones;

Il. Pasar lista de asistencia y determinar si existe el quérum legal, necesario para que
se lleven a cabo las sesiones;

lll. Tomar nota de las opiniones y andlisis que se emitan en el desarrollo de las
sesiones y presentarlas al Presidente al téermino de las mismas;

IV. Solicitar votacion conforme a la lista de asistencia y declarar su resultado;

V. Apoyar al Presidente del Comité en el desarrollo de las sesiones;
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VI. Llevar el archivo de las convocatorias y actas; asi como un registro de los
documentos y opiniones que se sometan al analisis del Comité; y

VII. Efectuar todos los acuerdos de tramite en el procedimiento de proteccion de
informacion confidencial.

Articulo 11. Corresponde al Comité analizar y clasificar la informacibn como
reservada o confidencial, en los términos del articulo 3, punto 2, fraccion I, incisos a 'y
b; en el Titulo Cuarto, Capitulo Il de la Informaciéon Reservada; Capitulo Il de la
Informacién Confidencial; Titulo Quinto, Capitulo | del Procedimiento de Clasificacion
de Informacion de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Articulo 12. EI Comité sesionard de forma ordinaria cada cuatro meses con la
finalidad de revisar la informacion publica que haya sido clasificada. Esto con
dependencia de sesionar con la periodicidad que se requiera.

Articulo 13. La convocatoria del Comité se hard a través del Secretario cuando
menos con veinticuatro horas de anticipacion para las sesiones. La convocatoria
debera contener el orden del dia.

Articulo 14. Para que tengan validez las sesiones del Comité se requerira la
asistencia de mas de la mitad de sus integrantes para sesionar y sus decisiones se
toman por mayoria simple de votos, con voto de calidad de su Presidente o su
suplente en caso de empate.

Articulo 15. El Secretario, al concluir cada sesion levantara un acta con el extracto de
los puntos mas relevantes que se hubieren tratado en la misma y de los acuerdos
tomados, el acta debera ser firmada por todos los que participaron en la sesion.

Articulo 16. Cuando se niegue informacién clasificada como reservada el Comité de
Clasificacion, deberd justificar que se cumplan los supuestos establecidos en el
articulo 41 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
asi como lo previsto en Reglamento y Criterios generales que el municipio de San
Ignacio Cerro Gordo, expida.

Articulo 17. Cuando se resuelva que una solicitud de informacion es procedente
parcialmente o improcedente, la Unidad de Transparencia deberd notificar
inmediatamente al Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado de
Jalisco, a través de un acuerdo que funde y motive dicha resolucion y adjuntara copia
de la solicitud de informacion.

Articulo 18. La autorizacion de la difusion, distribucion, publicacion, transferencia y
comercializacion, de datos que sean considerados como informacion confidencial en
poder del municipio de San Ignacio Cerro Gordo, se hara mediante la firma del titular
de dicha informacion ante el servidor publico que cuente con fe publica, de
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conformidad con la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios
y los principios establecidos en el articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 19. En cualquier etapa del procedimiento de queja, las partes y los testigos
podran solicitar ante la Unidad de Transparencia la proteccion, rectificacion,
modificacidn, correccion, sustitucibn o ampliacion de datos. El municipio de San
Ignacio Cerro Gordo, debera indicar a los sefialados que cuentan con este derecho.

Articulo 20. Los documentos clasificados como reservados o confidenciales
deberan contener una leyenda que indique tal caracter.

Capitulo IlI
De la Unidad de Transparencia

Articulo 21. El Municipio de San Ignhacio Cerro Gordo, conforme a lo dispuesto por el
articulo 30 de la ley, contard con una Unidad de Transparencia para la recepcion y
tramite de solicitudes de informacion que les sean presentadas en los términos de la
ley. La Unidad de Transparencia tendra las atribuciones que establece el articulo 31
de la ley y relativos de su reglamento, asi como la gestién interna y publicacion de
informacién fundamental. De igual forma, sera responsable de los sistemas de
informacion.

Articulo 22. La Unidad de Transparencia deberd tener a disposiciéon de todo el
publico la informacion de caracter fundamental con base en sus indices tematicos,
mismos que deberan ser actualizados periédicamente sobre la informacion bajo su
resguardo, los cuales dara a conocer por los medios a su alcance.

Articulo 23. La Unidad de Transparencia dispondra de los recursos humanos,
materiales y técnicos que sean necesarios para el desempefio de sus actividades

Capitulo IV
~ De las Dependencias, Direcciones y
demas Areas del Municipio de San Ignacio Cerro Gordo

Articulo 24. Las dependencias, direcciones y demas areas del Municipio de San
Ignacio Cerro Gordo, seran responsables de la remision de la informacién
fundamental a la Unidad de Transparencia, para su puntual publicacion.
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De igual forma, son responsables del contenido de las respuestas y envio de
informacion que se genere en su area con motivo de los procedimientos de solicitud
de proteccion de informacién confidencial y solicitud de informacion.

Articulo 25. Dentro de las dependencias, direcciones y demas areas del municipio,
se deberd contar con un Enlace que se vincule con la Unidad de Transparencia,
debiendo ser designado por el titular del area generadora o poseedora de la
informacion publica, de acuerdo a sus necesidades administrativas y operativas, sin
gue sea impedimento que el mismo titular pueda llevar a cabo la tarea del Enlace;
dicha designacion podra ser realizada por quien supla al titular de la dependencia.

CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 26. El derecho de acceso a la informacion publica es general y gratuito.

Articulo 27. Los requisitos para la solicitud de informacién son los que sefala el
articulo 64 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 28. Las solicitudes de informaciébn se presentaran en la forma que
establece el articulo 65 de la Ley de Informacion Puablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Articulo 29. Cualquier solicitud de acceso a la informacién se recibira en la Unidad de
Transparencia en dias y horas habiles, que seran de lunes a viernes en el horario de
08:30 a 16:00 horas. Las solicitudes que se realicen por via electronica en dias y
horas inhabiles se tendran por recibidas al dia y hora habil inmediata siguiente al de
Su presentacion.

Articulo 30. En caso de que el solicitante tenga capacidades especiales o dificultades
para leer y escribir o se encuentre imposibilitado por cualquier motivo, el personal de
la Unidad de Transparencia auxiliard al solicitante en el llenado del formato de
solicitud, debiendo leerlo en voz alta y, en caso de estar de acuerdo, el mismo
procedera a su presentacion.

Articulo 31. Se tendra por presentada una solicitud de informacion al momento de su
recepcion por parte de la Unidad de Trasparencia.

Articulo 32. Cuando la solicitud sea presentada ante una oficina distinta de la Unidad
de Transparencia, el titular de dicha oficina debera remitirla de inmediato a esa unidad
y notificar el hecho al solicitante, dentro del dia habil siguiente a su recepcion, en los
términos del articulo 66, punto 2, de la Ley de Informacién Publica del Estado de
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Jalisco y sus Municipios.

Articulo 33. La Unidad de Trasparencia debe revisar que las solicitudes de
informacion publica cumplan con los requisitos que sefala el articulo 64 de la Ley de
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y resolver sobre su
admision al dia habil siguiente al de su presentacion.

En caso de que falte algun requisito en la solicitud de informacion, la Unidad de
Trasparencia debe notificarlo al solicitante dentro de los dos dias hébiles siguientes
al de su presentacion, y prevenirlo para que lo subsane dentro del dia habil siguiente,
SO pena de tener por no presentada la solicitud.

Si entre los requisitos faltantes se encuentran aquéllos que hagan imposible notificar
al solicitante esta situacion, la Unidad de Trasparencia lo notificara a través de
estrados.

Articulo 34. En caso de que el solicitante no cumpla con la prevencion dentro del
término a que se refiere el articulo anterior, la Unidad de Trasparencia desechara la
solicitud, previo acuerdo en que haga constar tal situacién, dejando a salvo el
derecho del peticionario para volver a presentarla.

Articulo 35. Una vez recibida la solicitud, la Unidad de Trasparencia abrira un
expediente con numero consecutivo para efectos administrativos, el cual debera
contener todos los documentos sefialados en el articulo 68, punto 2, de la Ley de
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 36. La Unidad de Trasparencia realizara las gestiones necesarias ante las
areas correspondientes a fin de allegarse la informacion solicitada. Para ello, debera
requerirlas por escrito, y éstas deberan proporcionarla en un plazo maximo de
cuarenta y ocho horas.

Articulo 37. En caso de que la informacion solicitada sea de caracter publico,
fundamental u ordinaria, la Unidad de Trasparencia lo hara del conocimiento del
solicitante y sefialara su ubicacién para que ésta pueda ser consultada en forma
directa o en el sitio oficial de Internet del Municipio de San Ignacio Cerro Gordo,
cuando se encuentre publicada en este medio electronico.

Articulo 38. La Unidad de Transparencia informara al Titular del Municipio de San
Ignacio Cerro Gordo y al Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado
de Jalisco, sobre la negativa de los encargados de las éareas para entregar
informacion publica de libre acceso, a fin de que el Instituto proceda conforme a sus
facultades y determine, en su caso, las responsabilidades y sanciones que
correspondan.

Articulo 39. La entrega de informacion, cuando asi proceda, se realizara en la forma
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de reproduccion solicitada, como pueden ser copias simples, certificadas o medios
electromagnéticos, previo pago de los derechos correspondientes, conforme a lo
estipulado en el articulo 74, punto 1, fraccion lll, de la Ley.

Para tal efecto se le requerira al solicitante el comprobante del pago correspondiente
de los derechos que fije la Ley de Ingresos del Estado.

Articulo 40. Para garantizar y agilizar el flujo de informacion con los solicitantes, la
Unidad de Transparencia podra auxiliarse de las Unidades Administrativas para
realizar las notificaciones en el domicilio sefialado.

De no encontrar a la persona que deba recibir la notificacion, el personal
encargado la dejard con la persona que se halle en ese lugar para que el
interesado quede enterado de su contenido.

De no ser posible notificar personalmente el documento, el notificador verificar4 con
vecinos que el domicilio corresponda al solicitante y lo fijara en lugar seguro y visible
en dicho domicilio, y elaborara constancia al respecto.

Articulo 41. Las notificaciones surtiran efecto el mismo dia en que se practiquen, y
sus términos empezaran a correr a partir del siguiente dia habil.

Articulo 42. Toda solicitud de acceso a la informacién debera ser resuelta en cinco
dias habiles siguientes a su presentacion.

La resolucién deberéa contener lo establecido por los articulos 70 y 71 de la Ley.
Articulo 43. De la caducidad en el acceso a la informacion:

|. La autorizacion de consulta directa de documentos caducara sin responsabilidad
para el Municipio de San Ignacio Cerro Gordo a los treinta dias naturales siguientes a
la notificacion de la resolucion respectiva.

Il. La autorizacién de la reproduccion de documentos para que el solicitante haga el
pago correspondiente al costo de recuperacion, caducara sin responsabilidad para el
Municipio de San Ignacio Cerro Gordo a los diez dias naturales siguientes a la
notificacién de la resolucion respectiva. La obligacion de conservar las copias de los
documentos reproducidos, una vez realizado el pago del costo de recuperacion,
caducara sin responsabilidad para el Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, a los
diez dias naturales siguientes a la fecha del pago correspondiente.

lll. La obligacion de conservar los informes especificos solicitados para su entrega
fisica al solicitante, caducara sin responsabilidad para el Municipio de San Ignacio
Cerro Gordo, a los treinta dias naturales siguientes a la notificacion de la resolucion
respectiva.
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Articulo 44. De la informacion que haya sido solicitada su reproduccién en fisico:
copias simples, certificadas, CD, medios electromagnéticos y otros, sera entregada al
interesado o a su autorizado, quien firmar4 acuse de recibo, el cual se integrard como
constancia al expediente administrativo que se haya iniciado.

Cuando en la resolucion que se dictd se establezca la consulta directa de
documentos, ésta podra hacerse soélo por el solicitante, previa identificacion ante el
personal de la Unidad de Transparencia, quien supervisara dicha consulta.

CAPITULO VI

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PROTECCION DE INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA

Articulo 45. Se entiende por informacion publica confidencial toda la que tenga
caracter de acceso restringido, que es intransferible e indelegable, concerniente a una
persona fisica identificada o identificable y que por disposicion legal se haya prohibido
su distribucién, comercializacidén, publicacion y difusion de conformidad con los
supuestos que establece el articulo 44 de la Ley.

Articulo 46. Se entiende por informacién publica reservada la que por disposicion
legal queda prohibida de forma temporal su distribucion, publicacién y difusion
generales, de conformidad con los supuestos establecidos por el articulo 41 de la Ley.

Articulo 47. Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, a través de su Comite,
establecera sus criterios generales para clasificar la informacién publica con la que
cuentan las areas, y dicho Comité serd quien en sesion ordinaria o extraordinaria
determine si la informacion debe ser o no clasificada.

Para el proceso de rectificacion, modificacion, correccion, sustitucion, o ampliacion de
datos, la Unidad de Transparencia convocard al Comité de Clasificacion, el cual
debera sesionar y determinar sobre la procedencia o improcedencia de la solicitud
presentada por el peticionario en estos efectos.

Articulo 48. Toda clasificacion de informacion debera estar fundada y motivada,
sujetandose a la ley, el reglamento, los lineamientos en la materia emitidos por el
instituto y los criterios generales emitidos por el Comité de Clasificacion y aprobados
por el instituto.

Articulo 49. La clasificacion particular de la informacion que tengan en su poder las
areas de Municipio de San Ignacio Cerro Gordo debera estar considerada como tal
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en un acta que contendra:

El nombre del sujeto obligado.

El area generadora de la informacion o de quien la tenga en su poder.

La fecha del acta.

Los criterios de clasificacion aplicables de acuerdo con el Comite.

Los fundamentos legales y su motivacién logica juridica que emite el Comité
(|nd|cando en su caso, las partes o paginas del documento en el que consten).

6. La precision del plazo de reserva, asi como su fecha de inicio, debiendo
motivar el mismo.

7. La firma de los miembros del comité o en su defecto, de los suplentes de
estos.

A wWNE

Articulo 50. El procedimiento de modificacion de clasificacion de oficio se rige por los
términos de los articulos 24, punto 1, fraccion XXIl y 50 de la Ley.

Articulo 51. Los servidores publicos que integran las areas y/o Direcciones del
Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, no podran difundir, distribuir, publicar o
comercializar la informacion reservada o confidencial a la que tengan acceso. Para
tales efectos deberan sujetarse a lo que establece el articulo 18 de este Reglamento.

CAPITULO VII
DE LA INFORMACION PUBLICA DE LIBRE ACCESO

Articulo 52. La informacién fundamental debera ser publicada en el sitio oficial de
Internet. Las areas que generen la informacion seran directamente responsables de
hacerla publica, para lo cual remitiran a la Unidad de Transparencia la informacién
dentro de los ocho dias habiles siguientes de aquel en que se generd, salvo la
informacion que deba ser publicada en un plazo diverso.

Articulo 53. La informacion fundamental que sefialan los articulos 32 y 39 de la Ley
deberd ser publicada con las directrices, caracteristicas y especificaciones que
sefialen los Criterios Generales en materia de Clasificacion de Informacion Publica,
de Publicacion y Actualizacion de Informacion Fundamental, y de Proteccién de
Informacién Confidencial y Reservada del Municipio de San Ignacio Cerro Gordo.

CAPITULO VIII MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 54. Proceden los recursos de revision, de transparencia y revision
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oficiosa, en los casos y términos establecidos en la Ley.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion,
en los estrados del municipio de San Ignhacio Cerro Gordo, Jalisco, y en la Gaceta
Municipal.

Segundo. Como consecuencia de la expedicion del presente reglamento, se abroga
el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica del Municipio de
San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco.

Tercero. Notifiguese el presente ordenamiento a los Poderes Constitucionales del
Estado de Jalisco, para los efectos ordenados en las fracciones VIy VIl del articulo 42
de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

En mérito de lo anterior, mando se imprima, publique, divulgue y se le dé el debido
cumplimiento.

Emitido en las oficinas del Palacio Municipal, recinto oficial del Ayuntamiento Cons-
titucional del Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco, a los 25 dias del mes de
Marzo de 2013.

Rubrica Rubrica
Lic. Alberto Orozco Orozco Lic. Beatriz Adriana Gonzalez Angulo
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO GENERAL
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Aprobacién.- 25 de Marzo del afio 2013.
Publicacién.- 26 de Marzo del afio 2013.
Vigencia.- 27 de Marzo del afio 2013.
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