El suscrito DR. BENJAMIN OROZCO VAZQUEZ, Presidente Constitucional del
Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco, a Is habitantes del mismo hago
saber, que en Sesion Ordinaria de Ayuntamiento cddeada el 06 de Noviembre del
2007, se aprobo el siguiente:

A C UE R D O #135-2007/2009

UNICO.- Se aprueba el Reglamento de Transparencia Acceso a la Informacion
Publica del Municipio de San Ignacio Cerro Gordo, alisco, para quedar como
sigue:

REGLAMENTO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE
SAN IGNACIO CERRO GORDO, JALISCO.

TITULO PRIMERO

Capitulo Primero
Disposiciones Generales.

Articulo 1. El presente ordenamiento es de ordeimterés publico, asi como de
observancia general y obligatoria para todos logideres publicos del Municipio de
San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco, y tiene por obgstablecer las bases y lineamientos
para la adecuada administracion y difusion de farimacion publica municipal, asi
como para garantizar el acceso publico de ésta.

Articulo 2. Se expide el presente ordenamientoatdocmidad con lo dispuesto en el
articulo 115 de la Constitucion Politica de losales Unidos Mexicanos; el Titulo
Séptimo de la Constitucién Politica del Estado alesco, asi como lo previsto por la
Ley del Gobierno y la Administracion Publica Mumpai del Estado de Jalisco, la Ley
de Transparencia e Informacion Publica del Estadalisco y la Ley que Regula la
Administracién de Documentos Publicos e HistéridesEstado de Jalisco.

Articulo 3. Son fines del presente ordenamiento:

l. Contribuir a mejorar la calidad de vida de las peas y a consolidar el
sistema democratico,

Il. Optimizar el nivel de participacion comunitaria &n toma publica de
decisiones;

[I. Garantizar el principio democratico de publicidag@ tbs actos del
Municipio;

V. Facilitar a los ciudadanos el ejercicio del dereahola informacion
garantizando su estricta observancia por parteAgehtamiento de San
Ignacio Cerro Gordo, asi como sus dependenciatda€es;
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V. Garantizar la proteccion de los datos personales peder de las
dependencias y entidades municipales;

VI. Establecer la obligacion del 6rgano de Gobierno Mehicipio y de la
Administracién Publica Municipal que le deriva, pener a disposicion de
los ciudadanos la informacion que les permita temeconocimiento directo
de sus funciones, acciones, resultados, estrugt@eursos asignados;

VII.  Transparentar la gestion publica mediante la difusie la informacion que
genera el Ayuntamiento y las dependencias y erg&lgde le auxilian.
VIIl. Establecer el procedimiento mediante el cual, lestiqulares puedan

conocer y acceder a la informacién que generensegmoel Ayuntamiento,
las dependencias y Entidades de la Administracidoli¢éa Municipal.

IX. Regular la Administracion, manejo cuidado y corssule los documentos
gue contengan la informacion publica, que obreafepde las entidades y
dependencias de la Administracion Municipal.

Articulo 4. Para los efectos de este ordenamientaicipal se entenderé por:
a) Comité: Comité Municipal de Clasificacion de Informacioalfca;
b) Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia e Informacion Publica de
San Ignacio Cerro Gordo, Jalisco.
¢) Instituto: Instituto de Transparencia e Informacion Publiedallisco;

Articulo 5. Para los efectos de este ordenamientniende como informacién publica,
la contenida en documentos publicos que hayancsihrdos u obtenidos por el érgano
requerido, en el ejercicio de sus funciones, ygpiencuentre en su posesion y bajo su
control. La autoridad requerida no tiene obligaaéncrear o producir informacién con
la que no cuente al momento de efectuarse la tsalici

A su vez, son documentos publicos los escritoxgfafias, grabaciones, soportes
magnéticos o digitales, o cualquier otro elememdmnito que haya sido creado u
obtenido por el Ayuntamiento y sus dependenciastiades, en el ejercicio de sus
funciones y que se encuentren en su posesion ysbajontrol.

Articulo 6. EI Ayuntamiento de San Ignacio Cerror@xn asi como todas sus
dependencias y entidades estdn sometidas al pand® publicidad de sus actos y
obligados a respetar el ejercicio social del devatd acceso a la informacién publica.
Todo servidor publico municipal tiene la obligaci@e entregar la informacion

contenida en los documentos publicos a su cartgs personas que la soliciten en los
términos del presente reglamento.

Las personas fisicas o juridicas que sin formatepde la Administracion Publica
Municipal, reciban recursos publicos del Municipiestan obligadas a rendir la
informacion que se les solicite, respecto de l&zation de dichos recursos publicos.

Articulo 7. Los servidores publicos municipales queduzcan, administren manejen,
archiven o conserven documentos publicos, son nssites de los mismos a partir del
momento en que los documentos estén bajo su casfogilarda, en los términos de
este ordenamiento y de las leyes y reglamentosadytdis.
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Toda informacion en poder del Ayuntamiento, de deisendencias y entidades, esta a
disposicion de las personas, salvo aquella quersgidere como de acceso limitado o
reservada. Quienes soliciten informacion publiemen derecho, a su eleccion, a que
ésta les sea proporcionada mediante copia simplertdicada o a obtener, mediante
cualquier otro elemento técnico, la reproducciordidba informacién. La informacion
se debe proporcionar en el estado en que se erewntas dependencias y entidades
municipales.

La obligaciéon de las dependencias y entidades npahés de proporcionar informacion

no comprende el procesamiento de la misma, niedegntarla conforme al interés del
solicitante. La pérdida, destruccion, alteracidcultamiento de la informacion publica

y de los documentos en que se contenga, serarosados en los términos de este
reglamento y demas ordenamientos legales relatiptisables.

Capitulo Segundo
De las Autoridades Municipales

Articulo 8. Al Ayuntamiento le compete regular eataria de informacion, respecto de
todas las dependencias y entidades que integiamténistracion Pablica Municipal.

Articulo 9. Son atribuciones del Presidente Muratip

l. Autorizar 'y emitir los manuales internos que debebservar las
dependencias y entidades de la Administracion npadiccon el fin de dar
cumplimiento y hacer posible el acceso de los adinatdos a la
informacion publica del Municipio;

Il. Coordinar las funciones de colaboracién con otaisiegnos municipales y
con los poderes del Estado en materia de admigiidirauso, conservacion,
acceso y difusién de la informacion publica.

Articulo 10. Son atribuciones del Sindico:
l. Determinar criterios para que los particulares @itega su interés juridico y
accedan a la informacién publica de acceso limitado
Il. Proponer al Ayuntamiento se desclasifique o perneitaacceso a la
informacion reservada, una vez cumplidos los rémpsisjue establecen las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

TITULO SEGUNDO

Capitulo Primero
De la Unidad de Transparencia e Informacién Publica

Articulo 11. La Unidad de Transparencia es la &aor competente para la recepcion
de solicitudes de informacién y entrega de la mjsm@ estard a cargo del funcionario
gue designe mediante acuerdo el Presidente Muhigipauenta con las siguientes
atribuciones:
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Recibir, dar trdmite y permitir el acceso a la infacion publica que
generen el Ayuntamiento y las dependencias y aigglague integran la
Administracion Publica Municipal:

Il. Revisar los criterios para la clasificacion denfmimacion que lleven a cabo
las dependencias y entidades de la Administracidilidd Municipal, de
conformidad con los lineamientos establecidos enreglamento;

[I. Auxiliar a los particulares en la elaboracion décgades y, en su caso,
orientarlos sobre los 6rganos, organismos, deperatem entidades que
pudieran tener la informacion que solicitan, cuamdo sea propia del
Municipio.

V. Requerir a las dependencias y entidades de la Astnasicion Publica
Municipal la realizacion de los tramites necesaripara que esté en
posibilidades de entregar la informacién solicitpdalos particulares.

V. Expedir constancias y certificaciones de la infai®@a que conste en los
acervos documentales del Municipio;
VI. Proponer al Presidente Municipal el establecimigntaodificacion de los

procedimientos internos que sean pertinentes, paegurar la atencion
oportuna y completa de las solicitudes de accésandormacion;

VII.  Instituir, en coordinacién con las dependenciaspaiantes, programas para
facilitar la obtencion de informacion, que inclules medidas necesarias
para la organizacion de los archivos;

VIIl. Llevar un registro de las solicitudes de accesaa anformacion, sus
resultados y costos.

IX. Las demas que establezca el presente ordenamieoti@s/ disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 12. Es obligacion del Area de ComunicaciBocial, o su similar, la
coordinacién con las demas dependencias, de leastaendientes a la integracion en
linea, publicacion y proteccion de la informaci@aracter pablico a que se refiere el
presente ordenamiento, a través de la red munelidhtbs conocida como Internet.

Articulo 13. Son Atribuciones de las dependenciaantidades de la Administracion
Pudblica Municipal,

l. Proporcionar orientacién a los usuarios que regni@rformacion publica y
proveer todo tipo de asistencia respecto de lawited y servicios que
presten;

Il. Organizar, sistematizar, integrar y permitir el esm a la informacion
publica que generen, por conducto de la Unidadrdaesparencia, conforme
a los criterios y lineamientos legales y reglameéasaaplicables;

[I. Clasificar la informacion de conformidad con losefamientos establecidos
en este reglamento y con apego a los criterios dicke la Unidad de
Transparencia.

V. Supervisar, en coordinacion con el Area de Arcihimicipal, la aplicacion
de los criterios especificos en materia de clasifiin y conservacion de los
documentos en los que conste la informacion puldielaMunicipio, asi
como la organizacion de archivos.

V. Asegurar el adecuado funcionamiento y conservad@énos archivos y
documentos que obren en su poder.
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Capitulo Segundo
Del Comité Municipal de Clasificacion de Informacid Publica

Articulo 14. EI Comité tendra las siguientes atribnes:

l. Clasificar la informacién de conformidad a lo diepto por la ley en la
materia, los lineamientos que expida el Institut® @ransparencia e
Informacion Publica del Estado de Jalisco y deniggodiciones legales o
reglamentarias aplicables; y

Il. Clasificar las comisiones, comités, sesiones, funtaeuniones cualquiera
gue sea su denominacion que, por su naturalezandsér de acceso
restringido, de conformidad a lo dispuesto por &y lde la materia, los
lineamientos que expida el Instituto y demas dispmses legales o
reglamentarias aplicables.

Articulo 15. En las funciones y atribuciones prep@el Comité, estar4 a cargo el
Secretario General, de conformidad con lo estimukaad 87 fraccion I, de la Ley de
Transparencia e Informacién Publica del Estadcatiscd.

Capitulo Tercero
De la Informacién Pablica Municipal

Articulo 16. Toda la informacién gubernamental & ge refiere este ordenamiento es
publica y pueden acceder libremente a ella losqudates, previo cumplimiento del
procedimiento y de los requisitos establecidos parafecto, con las excepciones que
sefiale expresamente este reglamento.

Articulo 17. Las dependencias gubernamentales dbabheer del conocimiento de la
poblacion, a través de los medios oficiales deldaaion, la informacién publica que
manejen en el ejercicio de sus funciones. Ademasden hacer del conocimiento
publico dicha informacion a través de publicacioriésos, boletines, revistas, folletos,
periddicos murales, red municipal de datos conociao Internet o cualquier otro
medio de comunicacion. Aquello que se comunique ggtos medios, tiene caracter
estrictamente informativo.

Articulo 18. Las dependencias y entidades de laiAdtracion Pablica Municipal, bajo

la coordinacién del area de Comunicacion Sociddedéhacer del conocimiento publico
y de manera permanente y sin que medie solicitudogeparticulares ademas de
publicarse de tal forma que facilite su uso y campion para las personas, asegurando
su calidad y oportunidad, siendo esta la siguiente:

l. Los ordenamientos municipales aprobados por el fyniento;

Il. El Marco normativo que rige al Ayuntamiento y a silependencias y
entidades, asi como los datos principales de suan@acion y
funcionamiento;

[I. Los servicios que ofrece el Municipio;

V. Las actas de sesiones del Ayuntamiento;
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VI.

VILI.

VIII.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Los tramites, requisitos y formatos que establécegtamento municipal en

materia de procedimiento administrativo;

Los sueldos y prestaciones de los servidores msbliunicipales, que

implica las remuneraciones totales mensuales pestpuincluso el sistema

de compensacion, segun lo establezcan las disposgcorrespondientes;

El presupuesto de Egresos aprobado por el Ayuntamiepara cada

ejercicio fiscal, asi como sus modificaciones;

El directorio oficial de servidores publicos mupales, desde el nivel de

jefe de departamento o sus equivalentes, hastadogdos superiores.

La informacién sobre la situacién financiera y dedeuda publica, sobre el

presupuesto asignado, asi como los informes sabrejexucion, en los

términos que establezca el Presupuesto de Egresos.

Los balances generales y los estados de pérdigasancias.

Las cuentas publicas, asi como los informes trirakest de origen y

aplicacion de los caudales publicos;

Las observaciones de la Contraloria Municipal odgano de fiscalizacion

del Congreso del Estado al desarrollo del ejercmiesupuestal y los

resultados de las auditorias efectuadas, asi cemsy caso, las aclaraciones

gue correspondan;

El disefio, ejecucion, montos asignados y critatmacceso a los programas

de apoyo y estimulos fiscales;

Los convenios, contratos y escrituras, en los supéeticipe el Municipio,

siempre que no se trate de informacion clasificeol@o reservada o de

acceso limitado;

Los resultados de las convocatorias para concur§oitacion de obras,

adquisiciones, arrendamientos, concesiones y piéstde servicios, mimas

gue deben contener:

a. La identificacion precisa del contrato;

b. EI monto;

c. El nombre del proveedor, contratista o de la pexdtsica o juridica con
guien o quienes se haya celebrado el contrato;

d. El plazo para su cumplimiento;

e. Los mecanismos de participacion ciudadana.

Las concesiones o0 autorizaciones a particularésenido precisar:

a. El nombre o razén social del titular;

b. El concepto de la concesién o autorizacion;

c. Lavigencia.

La obra Publica directa que ejecute cualquier dépecia o entidad

municipal, debiéndose precisar;

a. El monto;

b. Ellugar;

c. El plazo de ejecucion;

d. La identificacion de la dependencia o entidad cadera o responsable
de la misma.

Los mecanismos de fomento y promocion de la ppeon ciudadana y

vecinal en municipio;
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XIX. Cualquier otra informacion que sea de utilidad oceasidere relevante,
ademas de la que, con base a la informacion ettadisesponda a las
preguntas hechas con mas frecuencia por el pablico.

Articulo 19. Las dependencias y entidades estaigamtds a realizar actualizaciones
periodicas de la informacion a que se refieretéddop anterior.

TITULO TERCERO

Capitulo Unico
De los Documentos Histéricos Municipales

Articulo 20. Se consideran documentos histéricodoaquellos escritos, originales o
certificados, que estén vinculados a una etapamtecimiento de trascendencia para el
Municipio o para la sociedad, que constituyan ewiges importantes de los sucesos
historicos del Municipio de San Ignacio Cerro Gordae la actuacion biografica de

personajes destacados; asi como de la cronicach@henportantes que puedan tener
contenido de interés social o publico.

Articulo 21.- También se consideran como documehiegricos las colecciones y
acervos documentales que las autoridades competestenozcan como de valor
histérico o cultural, y que se encuentren bajo Uatadia de alguna dependencia o
entidad municipal o de particulares.

Los documentos a que se refiere este articulo, ggueticontrarse en los archivos,
bibliotecas de las dependencias o entidades, agodia de particulares y deben estar
dados de alta en el Registro del Patrimonio Doctahelel Estado como documentos
con valor historico o cultural.

Los documentos y elementos técnicos que contiemformacion histérica se
consideran como documentos publicos, sin embamo,ukuarios deben acatar las
disposiciones que establezcan las respectivasidades, con relacion al acceso,
manejo y cuidado de éstos.

Articulo 22. Los servidores publicos o particulageg custodien documentos histéricos
son responsables de la conservacion de los misdeisendo tomar las medidas
necesarias para que al ser consultados se ewufetexioro, destruccion o dafio de los
mismos.

Articulo 23. Los documentos histéricos que debidcsua estado no puedan ser
consultados sin ser destruidos o dafiados, debaesmldados a través de elementos
técnicos que permitan su consulta sin dafar losrdeatos originales.

TITULO CUARTO

Capitulo Primero
De la Informacién Publica de Acceso Limitado.
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Articulo 24. La informacion publica de acceso ladib, es aquella a la que pueden
acceder de forma exclusiva, quienes demuestreriéetiamente tener interés juridico
directo en el negocio de que se trate.

Articulo 25. Son documentos de acceso limitadajles contengan:
l. Los procedimientos seguidos en los juzgados mualesp
Il. Los expedientes y los procedimientos administratide cualquier tipo,
seguidos en forma de juicio, en tanto no hayanathuestado;
[I. Los expedientes y la informacion relativa a laseritias o permisos

municipales.
V. La calificacion de infracciones.
V. Las averiguaciones previas, asi como los procesdmingtrativos,

laborarles, civiles o de cualquier otra indole gee el Municipio sea parte,
en tanto no hayan causado estado;

VI. El desahogo de los recursos administrativos.

VIl. La informacion que se refiera a cuestiones relatiea los derechos
personalisimos y a la esfera de intimidad de lsqer, tales como su
domicilio, patrimonio y a las circunstancias faanés, intimas o de salud de
esa persona.

Articulo 26. Cualquier persona o su representanteden solicitar documentos de

acceso limitado, sin embargo, éstos sélo puedeenelde por quienes demuestren
fehacientemente que tienen un interés juridicol er@ocio de que se trate, ya sea por
razon de orden judicial, dictamen por escrito, izadb por el Sindico o mediante

cualquier otro medio de prueba reconocido en lasnas legales o reglamentarias
aplicables. Cubierto cualquiera de los requisitateriores, se sigue el procedimiento
establecido en el presente ordenamiento respedtoini®rmacion publica municipal.

Capitulo Segundo
Derecho de Habeas Data

Articulo 27. La informacion que contenga datos peates debe sistematizarse en
archivos elaborados con fines licitos y legitim8alvo en el caso de informacion
necesaria para proteger la seguridad publica oida de las personas, no debe
registrarse ni obligarse a las personas a propwciaatos que puedan originar
discriminacion, en particular informacion sobreoelgen racial o étnico, preferencia
sexual, opiniones politicas, convicciones religipddosoficas, o de otro tipo, o sobre la
participacion en asociaciones civiles, agrupacigmemiales o partidos politicos.

Articulo 28. Los archivos con datos personales edep de las dependencias y
entidades municipales deben ser actualizados dermagermanente y ser utilizados
exclusivamente para los fines legales y legitimara jos que fueron creados.

La finalidad de un fichero y su utilizacién en figrt de ésta, debe especificarse y
justificarse. Su creacion debe ser objeto de urdidaede publicidad o que permita el
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conocimiento de la persona interesada, a fin de &gta, posteriormente, pueda
asegurarse de que:
l. Los datos personales reunidos y registrados sigigmdo pertinentes a la
finalidad perseguida;
Il. Los datos personales, en ningun caso, son utikzadoevelados sin su
consentimiento, con un proposito incompatible de se haya especificado;
[I. El periodo de conservacion de los datos persomalesxcede del necesario
para alcanzar la finalidad con que se han registrad

Articulo 29. Toda persona que demuestre su idahtiid@me derecho a saber si se esta
procesando informacién que le concierne, a consega comunicacion inteligible de
ella sin demoras, a obtener las rectificacionespesiones que correspondan cuando
los registros sean ilicitos, injustificados o inetxs; y a conocer los destinatarios
cuando esta informacién sea transmitida, permitiEencdconocer las razones que
motivaron su pedimento.

Articulo 30. Las dependencias y entidades muniefpatlleben adoptar medidas
apropiadas para proteger los ficheros contra lesgas naturales, como la pérdida
accidental o la destruccién por siniestro, y coldgariesgos humanos, como el acceso
sin autorizacion, la utilizacién encubierta de dat la contaminacién por virus

informéticos.

Capitulo Tercero
De la Informacién Publica Reservada

Articulo 31. Es informacion reservada:

l. Aquella cuya revelacion puede causar un signifroatierjuicio o dafios
irreparables a las funciones de las autoridadedaipates y por tanto, al
mismo Municipio, por tratarse de informacion estgida en materia de
seguridad publica y prevencion del delito;

Il. Aquella cuya revelacion pueda comprometer la imdegr territorial o el
orden publico del Municipio;

[l La que se refiera a las negociaciones y a lasiosles entre el gobierno
municipal y otros Ayuntamientos, 6rdenes de goloigin érganos de poder;

V. La que se refiera a comunicaciones entre las deperas y entidades de la
administracion publica municipal que contengan efwss recomendaciones
y opiniones producidas como parte del proceso @elilvo y consultivo
previo a la toma de una decisién del 6érgano deegnbidel Municipio. Una
vez tomada la decision, esta excepcion cesa siyehtAmiento opta por
hacer referencia en forma expresa a esos consgosmendaciones u

opiniones.

V. Los dictamenes, acuerdos y estudios elaboraddapopmisiones edilicias,
en tanto no sean vistas por el Ayuntamiento.

VI. La que se refiera a datos o consejos preparadoegpaisesores juridicos o

abogados del Municipio, cuya publicidad pudieraetaw la estrategia a
adoptarse en la defensa o tramitacion de una arusaturaleza judicial o
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de cualquier otro tipo de informacion protegida pbisecreto profesional,
gue debe guardar el abogado respecto de su asesorad

VII. La que se refiera a datos o consejos preparadoprptesionistas para el
Ayuntamiento, y que se encuentren protegidos pse@ieto profesional.
VIIl. La que por obligacion legal deba mantenerse errvaseor tratarse de

cuestiones industriales, comerciales, financieragntificas, técnicas,
invenciones, y patentes, que fueron recibidas porérgano de la
Administracién Pablica Municipal, para su custodia;

IX. La derivada de investigaciones que en casos exuees y debidamente
fundados, deban de ser resueltos en secreto seglasthblezcan las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

X. La referida a servidores publicos que laboren cahadgborado en areas
estratégicas como seguridad publica, cuyo conoonbmigeneral pudiera
poner en peligro la vida, integridad fisica o se&tad de alguna persona o
servidor publico;

XI. La de particulares recibida por la Administracidmblca Municipal bajo
promesa de reserva,
Xll.  La clasificada por una ley especial como confidanzireservada.

Articulo 32. En todos los casos citados en el namanterior, se trata de una
suspensién del derecho a la informacién, limitadaektiempo, sujeta a condicién;
vencido el plazo de veinte afios a partir de suctdaao cumplida la condicién, todos
los documentos, constancias y elementos de cualtjpe deben ser objeto de libre
acceso, para lo cual, la dependencia o entidadielesg trate, debe permitirlo, evitando
bajo su responsabilidad, cualquier abuso que ateotéra el reconocimiento del
derecho a la informacion contemplado en este ordiemao.

Articulo 33. El acuerdo que clasifique informac@mmo reservada debe demostrar que:
l. La informacion encuadra legitimamente en algunalade hipétesis de
excepcion previstas en el presente ordenamiento;
Il. La liberacién de la informacion de referencia, muathenazar efectivamente
el interés protegido por las disposiciones legaleglamentarias aplicables.

Articulo 34. La informacion reservada a que seerefieste capitulo puede ser
proporcionada a aquellos entes publicos, que derdoua sus facultades legales o
reglamentarias, puedan tener acceso a dicha infddmeeservada, quedando el uso de
la misma bajo su més estricta responsabilidad.

Articulo 35. La obligacion de todos los servidoggsblicos municipales notificar
inmediatamente a la Unidad de Transparencia, cuantgan conocimiento o indicios
de que la entrega de cierta informacién puede ateobntra la estabilidad y
permanencia del orden publico y la integridad denatituciones del Municipio, contra
la gobernabilidad democratica o contra el bien ipdblEsta informacion debe ser
considerada como reservada mientras que la Unielddahsparencia emita un acuerdo
sobre su clasificacion.

TITULO QUINTO
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Capitulo Primero
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion Public

Articulo 36. La autoridad municipal encargada deihie recabar y entregar la
informacion solicitada es la Unidad de Transpaienci

Articulo 37. Corresponde a la Unidad de Transpaaedar a conocer a la ciudadania
gue ella es la oficina respectiva para la recepaién solicitudes y entrega de
informacion, asi como a la persona a cargo y lggiséos formales.

De igual forma, corresponde a la Unidad de Tramsuaa, en coordinacion con las
dependencias competentes, establecer las terminfdematicas que permitan el libre
acceso a la informacion publica que estableceesiemte reglamento.

Articulo 38. La solicitud para obtener informacifebe hacerse en términos respetuosos
a través de un escrito que se entregue por duplicagdie contenga:

l. El nombre, domicilio y de ser posible, correo ef@tico del peticionario;

Il. El domicilio para recibir notificaciones;

[I. Los elementos necesarios para identificar la inémidn de que se trata.

A la solicitud debe anexarse el recibo oficial gampare el pago de derechos
correspondiente a la busqueda de la documentasfiérida. En los casos que se solicite
informacion definida por este ordenamiento comaadeeso limitado, el peticionario
debe anexar los documentos o medios de pruebaejueedtren fehacientemente que
tiene interés juridico directo en la informaciéiiGgtada.

Las solicitudes de acceso a la informacion queumptan los requisitos sefialados en
este articulo, se deben tener por improcedentégmdose notificar personalmente al
peticionario.

Articulo 39. Toda solicitud de acceso a la inforraacdebe sellarse de recibido en
original y copia, debiendo entregar esta Ultimpegicionario.

Articulo 40. Queda expresamente prohibido paraelgeddencia o servidor publico o
cargo, aplicar en el procedimiento de acceso aftarhacion, férmulas que propicien
recabar datos sobre cuestiones sensibles o persatell solicitante o que den lugar a
indagatorias sobre las motivaciones del pedidmfdgrnacion y su uso posterior.

Articulo 41. Recibida la solicitud de acceso a réolimacion que cumpla con los
requisitos que establece este ordenamiento, laadnadk Transparencia, debe dar
respuesta al peticionario en un maximo de cince kébiles. Para ello, la dependencia
que tenga en su poder la informacion solicitadanteueon un plazo de tres dias hébiles
para remitirla a la Unidad de Transparencia, drpdetla fecha en que le sea solicitada.

Articulo 42. La Unidad de Transparencia puede fijarplazo adicional de cinco dias
habiles si por naturaleza de la informacién sealdat, su obtencidén es de dificil acceso,
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siempre y cuando, emita dictamen en el que fundetyve la razon de la prorroga y se
notifique al peticionario.

Articulo 43. La respuesta de la solicitud de infacdn solamente se entregara al
peticionario plenamente identificado o a su apattera

Articulo 44. Si la informacion solicitada es publig obra en los archivos municipales,
la Unidad de Transparencia debe proporcionar losumentos donde conste la
informacion solicitada por el peticionario. De iff@ma, debe entregarse aquella que
sea de acceso limitado cuando el peticionario detraugterés juridico.

Articulo 45. Cuando a la autoridad se le soligif@imacion inexistente, o que no tenga
acceso a ella por no ser de su competencia, éb emitir dictamen fundado y
motivado, en el que explique esta situacion.

Articulo 46. En caso de que la informacion no pueagborcionarse por ser reservada o
por no haberse demostrado el interés juridico, letago de informacion de acceso
limitado, la Unidad de Transparencia debe emitotadnen fundado y motivado, en

donde explique la negativa al acceso.

Articulo 47. El silencio de la Administracién frenta la solicitud de informacion,
vencido el plazo a que se refiere este ordenamisatmterpreta como afirmativa fict,
en los términos de las leyes y reglamentos apbsabl

Capitulo Segundo
De la Certificacion de Documentos Publicos

Articulo 50. Corresponde a la Secretaria Generaleléificacion de los documentos
publicos que se encuentren en los archivos del #@ywiento, asi como de todos
aquellos que de conformidad con las disposicioegalés y reglamentarias aplicables,
puedan ser certificadas por dicha dependencia.

Articulo 49. Sin perjuicio de lo establecido eri@rio anterior, el Ayuntamiento puede
mediante acuerdo otorgar al titular de la Unidad Tdansparencia la facultad de
certificar documentos publicos, exclusivamente edel procedimiento contemplado
en este ordenamiento para el acceso a la informgciblica, con el fin de agilizarlos,

haciendo del conocimiento al Secretario Generaimd®era previa a la entrega de
documentos las certificaciones que este genere.

Articulo 50. La certificacion de documentos se iz@aprevio pago de los derechos
correspondientes. Solo pueden certificarse copmsdocumentos cuando puedan
cotejarse directamente con el original, o en so,casn copia debidamente certificada
del mismo.

Capitulo Tercero
De los Costo del Acceso a la Informacién Publica.
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Articulo 51. Por regla general la consulta de farimacion es gratuita, sin embargo, es
susceptible del pago de derechos en los siguieasss:

l. El correspondiente a los costos que impligue laqbéda de la
documentacion referida, y el examen que deba ezaéiza fin de decidir si
la misma puede ser proporcionada, siempre quededacinformacion no se
encuentre en poder de la Unidad de Transparencia.

Il. El correspondiente a los costos de reproduccidosidocumentos publicos
gue contengan la informacion requerida, los cudédsen estar directamente
relacionados con el material empleado, asi coreondb de la informacion.

II. El correspondiente a la certificacion de documeptdsicos.

Articulo 52. Los derechos a que se refiere estei@gcdeben encontrarse en la Ley de
Ingresos del Municipio de San Ignacio Cerro Gotidisco y no deben implicar lucro
por parte de la autoridad generadora de la infoidmac

TITULO SEXTO
Administracién y Conservaciéon de los Documentos Plibos

Capitulo Primero
De la conservacion de documentos publicos.

Articulo 53. Los servidores publicos municipalese gnanejen, generen, utilicen o
administren documentos publicos, en el desempefisudefunciones, de su empleo,
cargo o comision, quedan sujetos a las siguiefitiégagiones:

l. Los documentos publicos, bajo ningun conceptopssideran propiedad de
quien los produjo;

Il. Los servidores publicos deben registrar los doctoseen los archivos
respectivos de su dependencia o entidad;

[I. El documento publico, una vez dado de baja de femt#encia o entidad
respectiva, debe integrarse en el Archivo Municipadfecto de garantizar su
control y caracter de propiedad e interés publico;

V. Los servidores publicos a que se refiere el presariiculo, una vez que se
separen del cargo que desempefian, deben hacegeeriee todos los
documentos publicos que estén en su poder, sodeetamaplicacion de las
sanciones que establecen las leyes y reglameritoaldes.

Articulo 54. Para la adecuada conservacion de dosirdentos publicos, se consideran
los criterios técnicos que sugiera el area de AccMunicipal, en coordinacion con las
demas dependencias competentes, para su adecuamo cosservacion y
homogenizacién de formatos, segun sea su espediiica

Articulo 55. El buen estado y conservacion de losuthentos es responsabilidad de
qguien los use, los tenga bajo su custodia o0 pasepidr tanto deben evitarse todos
aquellos actos que propicien su dafio o destrucpi@rs lo cual, cada dependencia o
entidad municipal debe establecer los lugares gdasliciones idoneas de salvaguarda,
a efecto de evitar su deterioro.
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Articulo 56. La restauracion de documentos se zaaéstrictamente cuando sea
necesario y es responsabilidad del titular del @earchivo Municipal, quien debe
encomendar esta labor al personal especializadacka materia.

Articulo 57. A los documentos que sean objeto detgacion, se les debe anexar:
l. Las especificaciones y las técnicas de reposicion.
Il. Los datos sobre si la informacion contenida eroelchento ha sido alterada
0 no.
II. Las recomendaciones de uso y cuidado.
V. La fecha en que el documento debe recibir mantenimj a efecto de su
conservacion.

Esta constancia la debe otorgar el titular de feddencia o entidad de que se trate y el
responsable del trabajo de restauracion realizado.

Articulo 58. Los documentos que por su estado tlerideo no puedan ser sometidos a
restauracion y, ante la eminente desaparicion glenismos, deben ser reproducidos de
manera facsimilar o mediante cualquier otro elemeétnico, en la medida que lo
permita su condicion de degradacion.

Capitulo Segundo
Del Proceso de Depuracion de Documentos Publicos

Articulo 59. Para los efectos del proceso de depamala dependencia o entidad que

corresponda, debe elaborar una tarjeta informajiva contenga la relacién de los

documentos que se dan de baja y el tiempo quegattaque transcurran los seis afios a
gue se refiere el articulo siguiente, a fin de oécllocumentos sean sometidos al
proceso de depuracion.

Articulo 60. Los documentos y la tarjeta informatar que se refiere el parrafo anterior,
deben remitirse al &rea de Archivo Municipal, pguia ésta, a su vez los tenga recibidos
bajo su custodia y procesa a su archivo.

Articulo 61. El area de Archivo Municipal se encadg llevar a cabo el procedimiento
de depuracion de los documentos que carezcan el@snpublico o histérico, una vez
transcurridos seis afios de haber sido generadpg ge encuentren en dependencias o
entidades municipales o hayan sido remitidos ahi&kacMunicipal.

Articulo 62. El &rea de Archivo Municipal debe dittinar la utilidad e importancia de
los documentos publicos, de acuerdo con los @#egstablecidos en la ley estatal en
materia de administracién de documentos puUblicatepas disposiciones legales y
reglamentarias aplicables; si procede la elimimadi® dichos documentos o, en su caso,
por el contenido de la informacion, si se conside@mo testimonio histérico, cultural
o de interés publico del Municipio de San Ignacierr@ Gordo, Jalisco, poniendo a
consideracion del Ayuntamiento estos supuestoa, qua éste resuelva lo conducente.
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Articulo 63. Los documentos que contengan infordracjue ha sido clasificada como
reservada, no son objeto del proceso de depuracgire se refiere este capitulo, sino
hasta que haya transcurrido el plazo de veinte @figgie conservan esa calidad.

Articulo 64. Una vez que haya sido desclasificado documento que contenia
informacion reservada, por haberse vencido el pd&oveinte afios a partir de su
creacion o por haberse cumplido su condicion, Seaaplas disposiciones relativas a la
depuracion que establece este capitulo.

Articulo 65. Los documentos que se encuentren £ddpendencias y entidades y que
rebasen el plazo de su custodia, deben enviargetalinente al area de Archivo
Municipal a efecto de que sin mas tramite, reaigeroceso de depuracion.

TITULO SEPTIMO

Capitulo Unico
De las Responsabilidades

Articulo 66. Las infracciones al presente ordenainieseradn sancionadas de
conformidad con lo establecido por la legislaciometeria de responsabilidades de los
servidores publicos, independientemente de laspgoeedan en el orden civil, penal,

politico o patrimonial.

Articulo 67. Son causas de responsabilidad admatigh de los servidores publicos
municipales el incumplimiento de las obligacionstblecidas en las leyes estatales en
materia de acceso a la informacion y administrad®nlocumentos publicos, o incurrir
en las siguientes conductas:

l. Usar, sustraer, extraviar, destruir, ocultar, raatilinutilizar, divulgar o
alterar, total o parcialmente y de manera indedimzumentos publicos que
se encuentren bajo su custodia, a los cuales tieoegso 0 conocimiento
con motivo de su empleo, cargo o comision;

Il. Retener intencionalmente algin documento publico;

[I. Alterar la informacion contenida en los documengsblicos para su
beneficio o en perjuicio del Municipio o de un &n;

IV.  Actuar con negligencia, dolo o mala fe en la suséamnon de las solicitudes
de acceso a la informacién o en la difusion dafarmacion a la cual estan
obligados atender;

V. Autorizar, a sabiendas, una clasificacién indelwidda informacién en los
términos del presente reglamento y deméas disposisiolegales y
reglamentarias aplicables;

VI. Denegar intencionalmente informacion no clasificagiao reservada;

VIl. Denegar intencionalmente a quien demuestre tentrém juridico,
informacion clasificada como de acceso limitado.

VIIl. Entregar informacion considerada como reservada aateso limitado a

quien no acredite interés juridico, conforme a iEpdesto en el presente
ordenamiento o en las normas legales y reglamastaglicables.

IX. Entregar intencionalmente de manera incompletarimdioion requerida en
una solicitud de acceso a la informacion;
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X. Incumplir de manera expedita las resoluciones dglinfamiento, para
liberar informacién clasificada como reservada;

XI. No proporcionar la informacién cuya entrega haydo sordenada por
Sindicatura o por mandato judicial; o
Xll.  Las demas asi establecidas en las leyes o reglasregpiicables.

Articulo 68. En todo momento, si las autoridadesnigipales a que se refiere este
ordenamiento consideran que hay motivo para sudanesmision de un delito, éstas
deben hacerlo del conocimiento del Ministerio Rili

TITULO OCTAVO

Capitulo Unico
Del Recurso de Revision

Articulo 69. Los dictamenes emanados de la Unidad mnsparencia que nieguen o
limiten el acceso a la informacion y que los intadps estimen antijuridicos,
infundados o faltos de motivacion, pueden ser impdgs mediante el recurso de
revision, que debe hacerse valer por escrito deletrios veinte dias habiles contados a
partir del dia siguiente de su notificacion o det ¢engan conocimiento del dictamen de
que se trate.

Articulo 70. El recurso de revision procede tamiméando:

l. La Unidad de Transparencia entregue los documempseridos en un
formato incomprensible.

I. La dependencia o entidad municipal se niegue augflemodificaciones o
correcciones a los datos personales;

[I. El solicitante no esté conforme con el tiempo,aste o la modalidad de la
entrega de los documentos publicos en los que ediastinformacion
solicitada; o

V. El solicitante considere que la informacién entdzsg&s incompleta o no
corresponda a la informacion requerida en la $otici

Articulo 71. El recurso de revision debe interpseaante la Sindicatura, conforme a las
disposiciones establecidas en la Ley estatal earraate procedimiento administrativo.

Articulo 72. En el supuesto a que se refiere étwd anterior, el recurso de revision
debe interponerse ante el superior jerarquico degendencia o entidad respectiva.

Articulo 73. El recurso de revision debe presepta escrito firmado por el afectado
0 por su representante debidamente acreditadscEtedebe indicar:
l. el nombre y domicilio del inconforme y, en su cad®,quien promueve en
su nombre;
I. el interés juridico con que comparece;
II. la autoridad o autoridades que dictaron el actaugnpdo;
V. la manifestacion del afectado, bajo protesta dé& decdad, de la fecha en
gue tuvo conocimiento del dictamen que impugna.
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V.

VI.

VILI.

VIII.

La mencion precisa del acto de la autoridad quevendd interposicion del
recurso de revision;

Los conceptos de violacion o, en su caso, las wjes al dictamen que se
reclama;

Las pruebas que ofrezca, sefialando aquellas qun @ el expediente
administrativo;

El lugar y fecha de la presentacion del recursedision.

Articulo 76. El escrito del recurso de revisiordsbe acompafar de:

La copia de identificacion oficial, asi como loxdmentos que acrediten su
personalidad, cuando actie en nombre de otro ememas juridicas;

El documento en que conste el acto impugnado. Em @a no contar con tal
documento, se debe sefalar bajo protesta de dexad el acto que se
impugna y la autoridad que lo realizo;

La constancia de notificacion del acto impugnadecepto cuando el
promoverte declare bajo protesta de decir verdachqua recibio;

Las pruebas documentales que ofrezca, excepto cusstds obren en el
expediente. Lo anterior, sin perjuicio de entremguias simples sefialando la
existencia de los originales en el expediente.

Articulo 75. Una vez presentado el escrito, la @déal debe acordar por escrito la
admision del recurso en un plazo no mayor de citias habiles, debiendo admitir las
pruebas presentadas y declarando desahogadasaaqyed por su naturaleza asi lo

permitan.

En ese mismo escrito se debe requerir al titulda dénidad de Transparencia, para que
en un plazo no mayor de cinco dias habiles entregumforme del acto recurrido y
presente las pruebas que se relacionen con ehagtgnado.

Articulo 76. En un plazo de diez dias habiles, @dos a partir de la admision del
recurso, si las pruebas presentadas fueron deshsoger su propia naturaleza, el
Sindico debe resolver el mismo.

En caso contrario, se abre un periodo probatoricimeo dias habiles para desahogar
aquellas pruebas que asi lo requieran. Al térmiaceste periodo se debe dictar la
resolucion correspondiente.

Articulo 77. En contra de la resolucién que resai@lrecurso de revision interpuesto,
procede el juicio ante el Tribunal de lo Administra, en los términos de la ley estatal
en materia de justicia administrativa.

Articulo 80. Es optativo para el particular agaarecurso de revision o promover el
juicio de nulidad ante el Tribunal de lo Adminisiva, de conformidad con lo que
establece la ley estatal en materia de justiciaradtrativa.

Articulos Transitorios:
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Primero: El presente reglamento municipal entraravigor al siguiente dia de su
publicacién en la Gaceta Municipal.

Segundo: La Unidad de Transparencia e Informacidinliéd del Municipio de San
Ignacio Cerro Gordo, Jalisco, debera entrar enr\dgafuncionamiento a mas tardar en
10 dias naturales a la entrada en vigor de esenandiento municipal.

Tercero: Se derogan todas las disposiciones quapeegan al presente reglamento
municipal.

En mérito de lo anterior, mando se imprima, publiqu e, divulgue y se le dé el
debido cumplimiento.

Emitido en las oficinas del Palacio Municipal, rec into oficial del
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de San Ig nacio Cerro Gordo, Jalisco,
a los 13 dias del mes de noviembre de 2007.

Dr. Benjamin Orozco Vazquez Lic. Victor Cabrera Alcala
Presidente Municipal Secretario Gene ral
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Aprobado 6/11/2007
Publicado 19/11/07
Vigente desde el 20/11/07

kkkkk

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Infor@maBiiblica, del Municipio de San Ignacio Cerro Gordalisco. Aprobado
mediante acuerdo 135-2007/2009

18



